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Premessa 

Il regolamento del Consiglio Regionale “Disciplina dell’Anagrafe delle Aziende Agricole dell’EmiliaRomagna” 

n. 17 del 15 settembre 2003, prescrive che le imprese che intendono intrattenere rapporti a qualsiasi titolo 

con la pubblica amministrazione in Emilia-Romagna devono essere preventivamente iscritte all’Anagrafe 

regionale ed avere una posizione “validata” (l’iscrizione avviene con le modalità previste dal citato 

regolamento). Non possono essere presentate istanze in assenza di una posizione regolarmente validata in 

anagrafe delle aziende agricole. 

 

INFORMAZIONI GENERALI PER LA PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 

Le indicazioni di dettaglio per la presentazione delle domande sono contenute e formalizzate nelle procedure 

operative approvate da AGREA, reperibili sul sito di Agrea all’indirizzo https://agreabo.regione.emilia-

romagna.it/normativa_sito_agrea/search.php, di cui si raccomanda la visione. 

Il presente manuale contiene tutte le indicazioni necessarie per effettuare la compilazione on-line delle 

domande di aiuto e di pagamento relative ai contributi previsti dal Reg. (UE) n. 2021/2115, attuati con i Piani 

Strategigi della Politica Agricola Comune (PSP), cofinanziati dal FEAGA. AGREA non può fornire assistenza 

tecnica e consulenza sulla compilazione delle domande. Gli utenti che necessitassero di assistenza dovranno 

rivolgersi ai CAA o ai liberi professionisti che forniscono consulenza nel settore. 

Per segnalazioni su malfunzionamenti riscontrati l’utente, dopo aver verificato la correttezza dell’operazione 

svolta sull’applicativo come descritta nei manuali e aver quindi verificato, per quanto possibile, che si tratta 

di un malfunzionamento reale (es. “errore di sistema”), può inviare una e-mail all'indirizzo 

AgreaAssistenzaSIAG@regione.emilia-romagna.it  specificando nel testo l’errore che si manifesta ed 

allegando eventualmente gli screenshot relativi al malfunzionamento. È utile indicare un recapito telefonico 

al quale essere eventualmente ricontattati. Sarà aperto un ticket di assistenza al quale si darà risposta nel più 

breve tempo possibile. 

L’invio della segnalazione, specie quando si verificano problemi in momenti “critici” di utilizzo dell’applicativo 

(nei giorni o nelle ore immediatamente precedenti la scadenza di un bando o dei termini di presentazione di 

domande di aiuto e di pagamento), è condizione perché AGREA, effettuati i dovuti riscontri, possa 

eventualmente attestare l’effettivo verificarsi di malfunzionamenti ai fini del rispetto delle scadenze dei 

bandi. 

  

mailto:AgreaAssistenzaSIAG@regione.emilia-romagna.it
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Accesso al SIAG 

La pagina di accesso al SIAG è raggiungibile dal seguente indirizzo internet:  

https://agreagestione.regione.emilia-romagna.it/siag/login.action  

 

 

L’accesso con credenziali è limitato ai soli utenti che ne sono già in possesso. AGREA non rilascia nuove 

credenziali, pertanto, gli utenti privi di credenziali possono accedere a SIAG solo tramite Smart Card, Spid, 

Cie, CNS. Si rimanda alla pagina del sito di AGREA per ulteriori dettagli: 

https://agrea.regione.emilia-romagna.it/come-fare-per/presentare-la-domanda/utente-internet  

  

https://agreagestione.regione.emilia-romagna.it/siag/login.action
https://agrea.regione.emilia-romagna.it/come-fare-per/presentare-la-domanda/utente-internet


 
 

5 
 

Home Page del SIAG 

 

La pagina “HOME” mostra le operazioni alle quali l’utente è stato abilitato.  

A. Le operazioni sono attivabili cliccando sul tasto che le descrive ad esempio “Crea Domanda” per 

creare una nuova domanda 

 

B. Nella parte alta del quadro durante la navigazione sarà sempre presente, su uno sfondo chiaro, 

una “Breadcrumb” (o link di navigazione) che riporta l’indicazione della sezione del sito in 

consultazione. 

Ad esempio, se si è entrati in “Crea domanda” apparirà la seguente dicitura: 

Home > Creazione Domanda  

È possibile tornare alla posizione precedente (o anche alla Home page) cliccando direttamente 

sull’ipertesto della Breadcrumb. 

 

C. In “visualizza domande in carico” si accede alla maschera di ricerca di domande già inserite a 

sistema dall’utente (ad esempio è possibile ricercare le domande che si trovano in fase di 

compilazione per continuarne la lavorazione in una nuova sessione). 

  

B 

C 



 
 

6 
 

Creazione domanda 
 

La creazione di una nuova domanda si realizza cliccando sul tasto “Crea Domanda” presente nella 

home page. Con il click, si accede ad una pagina come da immagine seguente. 

 

Si deve agire seguendo i seguenti passi: 

 

A. Inserire il codice fiscale dell’impresa per la quale si crea la domanda. Per gli “utenti internet” il 

campo apparirà già valorizzato.  

 

B. Premere il tasto di verifica in anagrafe. L’operazione determina il controllo della validità della 

posizione anagrafe delle aziende agricole e apparirà la denominazione dell’impresa (ragione 

sociale), il sistema presenta questa videata: 

 

C. cliccare col tasto sinistro del mouse nella finestra vuota; apparirà un menù a tendina,  

dove si dovrà scegliere con clik la voce “DOMANDA DI AIUTO” per passare alle videata 

successiva. 

  

A B 

C 
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A.  Per confermate tutti i dati esposti dal sistema (che si possono leggere trascinando verso destra 

la barra grigia posta a fondo pagina) cliccare sul quadratino nero della riga dove è indicata la voce 

“MIELE”, deve apparire una spunta bianca all’interno del quadratino nero. 

B. cliccare su “VIA AVANTI” il tasto con sfondo verde posto sul lato destro dello schermo, in basso, 

per la successiva fase. 

  

A 

B 
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Nel Riepilogo creazione domanda, di quanto finora inserito: i dati relativi al tipo di domanda, l’azienda 

per cui si sta presentando e quelli relativi a Ente e funzionario. dopo aver accertato che tutti i dati 

riportati o inseriti siano completi, attuali e corretti, cliccare su “CREA DOMANDA” tasto verde posto 

sul lato destro dello schermo, in basso, per la successiva fase. 
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Il sistema ha creato la domanda, attribuendole il numero identificativo. 
Si ha ora accesso ai vari quadri domanda, che risultano distinti per colore: 

• verde: quelli già compilati 

• giallo: quelli che devono ancora essere compilati 

• azzurro: quelli che si popolano automaticamente con informazioni inserite in 

altri quadri 

 

In calce alla pagina sono presenti alcuni tasti, corrispondenti a diverse operazioni: 

• Stampa di prova: permette di aprire il pdf della stampa di prova della domanda 

• Anomalie: permette di verificare le eventuali anomalie attive sulla domanda 

• Controlli: elenca i controlli attivi sul modulo Domanda 

• Elimina: per procedere alla cancellazione della domanda 

In tutti i quadri saranno disponibili le seguenti opzioni per spostarsi all’interno della 

domanda:  

 → torna al precedente quadro (tranne nel caso in cui ci si trovi nel 

primo disponibile) 

 → passa al successivo quadro disponibile 

 → torna all’elenco quadri 
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 → presente nei sottoquadri, consente di tornare al quadro principale su cui si stava 

lavorando. 

I quadri domanda 
AZIENDA  

 

Precompilato, contiene i dati anagrafici dell’azienda come indicati nell’Anagrafe Aziende Agricole. 

Sono presenti i tasti funzione utili all’aggiornamento dei dati dall’Anagrafe, da utilizzarsi nel caso in 

cui siano intervenute modifiche successive all’apertura della domanda 

 

• Aggiorna tutti i dati da Fascicolo Aziendale – importa nuovamente tutti i dati 

dell’azienda  (anagrafici, terreni ecc.) 

• Aggiorna solo anagrafiche – importa solo i dati anagrafici 

 

PERSONA 

 

Come il precedente, anche questo quadro presenta dati precompilati derivati dall’Anagrafe Aziende 

Agricole 

È presente il tasto funzione Ricerca persona per visualizzare l’elenco delle persone che possono essere 

associate al modulo e con potere di firma. 

 

Una volta selezionato il nominativo, cliccare su  

  

https://agri.regione.emilia-romagna.it/ANAGAZAG/jsp/index.jsp
https://agri.regione.emilia-romagna.it/ANAGAZAG/jsp/index.jsp
https://agri.regione.emilia-romagna.it/ANAGAZAG/jsp/index.jsp
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UNITA’ AZIENDALI 

 

In questo quadro vanno riportate le Unità aziendali dove vengono eseguiti gli Interventi per i quali si 

richiedono gli aiuti. Qualora non siano presenti strutture produttive diverse dalla sede legale dell’azienda, si 

deve indicare la sede legale. Procede come segue: 

1 - cliccare sul tasto “+Inserisci nuovo”   

  

2 – se l’investimento riguarda la struttura produttiva coincidente con la Sede legale, cliccare sul 
campo A “Seleziona sede legale”   in questo modo il sistema compilerà i campi obbligatori:  

*Comune, *Provincia, *C.A.P, *Indirizzo e n. civico, *Tipo Unità aziendale che risultano inseriti 
nell’Anagrafe Regionale delle Aziende agricole. In alternativa, procedere secondo i punti successivi. 
3 – qualora l’investimento riguardasse una struttura produttiva della stessa azienda, ma NON 
coincidente con la Sede legale, si deve cliccare sul campo  B “Seleziona Comune”  ,  scorrere la 
lista dei Comuni e selezionare quello che interessa, poi inserire anche gli altri campi obbligatori; 

4 – cliccare sempre il campo C  *Tipo Unità aziendale  e selezionare l’unica voce presente. 

 

 

 

A 

B 

C 
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5 – cliccare sul quadratino nero  corrispondente al nome dell’azienda e premere il tasto   

 

 

INFORMAZIONI AZIENDALI 

 

Nella prima parte della videata, scegliere in tipo di beneficiario che intende presentare domanda di 

aiuto, cliccando nella riga “*Tipo beneficiario”, campo obbligatorio. 

 

Se il beneficiario è: “Apicoltore, Imprenditore apistico, Apicoltore professionista (singolo o in 

società)”, apparirà la seguente videata dove compilare i campi indicati dalle lettere  A, B, 

C, D. 
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A. inserire il Codice alfanumerico identificativo aziendale rilasciato dall’AUSL 

(ITxxxAAyyy); 

B. inserire la data di assegnazione di tale Codice; 

C. indicare il numero di alveari risultanti dall’ultimo censimento apistico annuale; 

D. indicare i riferimenti di registrazione del laboratorio di smielatura, rilasciati anch’essi 
dall’AUSL (Codice alfanumerico identificativo). 

Terminato l’inserimento dei dati ricordarsi di premere il tasto  

 

Se il beneficiario è: “Forma  associata come definita all’art. 2 del D.M Apicoltura”, nel caso: 

1- possieda e conduca direttamente anche apiari, dovrà compilare i campi da 1 a 8 
della schermata sottostante; 

  

A 

B

C D 
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Terminato l’inserimento dei dati ricordarsi di premere il tasto  
 

2. NON possieda e NON conduca direttamente apiari, dovrà compilare solo i campi: A- n. soci 

dell’associazione; B- di cui con Partita IVA; C- e/o controlla n. alveari dei propri associati. 

 

Terminato l’inserimento dei dati ricordarsi di premere il tasto  
 

INVESTIMENTI 

  

Consente di indicare l’Intervento, l’Azione e l’attività su cui si richiede il contributo. 

 

A 

B 

C 

1 
2 3 

6 
4 

5 

8 
7 
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Cliccare sull’icona del quadro “Investimenti” e all’interno procedere come segue: 

1 - cliccare sul tasto “+Inserisci nuovo”  

 

2 - cliccare in sequenza sui tasti:  A “IVA Riconosciuta”  e scegliere “SI”  o  “NO”;  B “Misura” 

confermando l’unica voce “apicoltura”;  C “Intervento ” e scegliere le corrispondenti voci “A”, “B” o 

“F” 

 

3 - Intervento:  selezionare uno dei tre Interventi (A, B, F) attivati dal Bando per l’anno apistico 2023. 

4 - Selezionare l’Azione/attività compatibile con l’intervento selezionato. 

Se un beneficiario ha indicato l’Intervento B, deve selezionare una sola voce per volta, di suo interesse, tra 

le voci appartenenti all’Intervento B, collegata alla % di contributo stabilita dal Bando per la determinata 

categoria di Beneficiario; la selezione avviene cliccando sul rispettivo riquadro con quadratino nero al centro. 

 

A 

C 

B 
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I campi obbligatori sono quelli con *  

Terminato l’inserimento dei dati ricordarsi di premere il tasto  se si selezione una sola attività; 

qualora interessati a due o più attività premere il tasto  

Il sistema propone una nuova pagina per selezionare la seconda attività, e così di seguito. 

 
ASSOCIAZIONE INVESTIMENTI 

 
 
In questo quadro vengono associati gli interventi richiesti dal beneficiario all’Unità aziendale indicata 
nel quadro “Unità aziendale”. Cliccando sull’icona “matita”, si visualizzano gli investimenti indicati 
nello specifico quadro. 
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Selezionare il singolo quadratino  nero corrispondente alla voce da associare, oppure 

cumulativamente cliccando il tasto “Associa  tutto” a fondo pagina. 

 

 

Terminato l’inserimento dei dati ricordarsi di premere il tasto  

 

MOVIMENTAZIONE ALVEARI 

 

I beneficiari che svolgono attività di nomadismo, devono cliccare sull’icona del quadro 

“Movimentazione alveari” e all’interno procedere come segue: 

 

 

1 - cliccare sul tasto “+Inserisci nuovo”  

Compilare tutti i campi obbligatori individuati con l’asterisco rosso * nella videata. 
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2 – riportare la località dove verranno spostati gli alveari compilando i campi obbligatori; 
 

 

3 - al termine dell’inserimento dati premere il tasto  se si selezione una sola località; 

qualora interessati più sedi località premere il tasto  
Il sistema propone una nuova pagina per selezionare la seconda località e così di seguito. 
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CRITERI PRIORITA’ 

 

1 – In questo quadro si possono selezionare i criteri di priorità con i relativi punteggi come riporta il 

Bando. 

 

2 – per ogni voce o requisito è possibile inserire anche delle osservazioni, chiarimenti cliccando sul 

segno “+” delle Note. 

3 - al termine dell’inserimento dati premere il tasto  
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DICHIARAZIONE 

 
 

 

Nel quadro dichiarazioni sono presenti sia dichiarazioni relative a condizioni obbligatorie applicabili 
a tutti i beneficiari e che quindi compaiono già spuntate, sia dichiarazioni che dovranno essere invece 
spuntate solo se rispondenti ad una specifica situazione.  
Il tasto SALVA vale per conferma di lettura e resa delle dichiarazioni flaggate. 
 

ALLEGATI 

 

 

Nel quadro occorre spuntare la documentazione che si allega alla domanda (l’immagine è 
esemplificativa).  
A Flaggare in corrispondenza della voce che descrive la documentazione che si allega alla 
domanda.  
 
B Dopo aver salvato il quadro (Tasto Salva), solo in corrispondenza delle voci flaggate, apparirà il 
tasto “allega file” che consente l’upload di uno o più file digitalizzati (massimo 10 MB per file). Per 
allegare un secondo file per la medesima tipologia di allegato, cliccare nuovamente sul tasto “allega 
file”.  

B A 
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Completata la compilazione dei quadri che compongono la domanda e, quindi, dopo l’inserimento 
di tutti i dati richiesti, si passa alla fasi successive che porteranno alla conclusione del processo di 
presentazione della domanda.  
I passaggi alle attività successive avvengono tramite il tasto “Avanti” posto nella parte inferiore della 
maschera principale di domanda: 

 

Ad ogni click sul tasto “avanti”, si attivano, in sequenza, le seguenti fasi:  
Controlli e calcoli sui dati inseriti in domanda.  
Eventuali errori nei dati (dati obbligatori mancanti e/o incoerenti) sono segnalati nella parte in alto 
della schermata principale come nell’esempio che segue (viceversa apparirà un messaggio che 
conferma il superamento dei controlli) (l’immagine è esemplificativa):  
 

 

Chiusura della compilazione e produzione della Stampa definitiva  
Dopo il superamento dei controlli bloccanti, cliccando ulteriormente sul tasto “Avanti” si giunge alla 
fase di “Chiusura Compilazione” e alla produzione della Stampa definitiva.  
 
LA FASE DI CHIUSURA COMPILAZIONE E’ IRREVERSIBILE, una eventuale modifica ai dati di 
domanda è possibile solo cancellando la domanda appena chiusa e ricreando una nuova 
domanda che avrà un nuovo numero identificativo univoco. La eventuale stampa cartacea già 
prodotta con il precedente identificativo è invalidata.  
Cliccare sul tasto di “Conferma Chiusura Compilazione” per procedere.  
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Stampa definitiva  

 

Alla chiusura della compilazione la stampa della domanda è prodotta in formato PDF ed è 

accessibile dalla sezione “documenti” che contiene anche e gli eventuali allegati caricati 

digitalmente. Alla sezione si accede cliccando su “Visualizza documenti”, evidenziata nella 

seguente immagine 

 

RIPRESA DI UNA SESSIONE DI COMPILAZIONE  

La compilazione di una domanda in può essere ripresa in un secondo momento utilizzando la 

accedendo da Visualizza Domande Create presente nella Home (pagina iniziale di benvenuto):  
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Per entrare nella maschera principale di domanda basta cliccare su “Attività di compilazione”. 

PROTOCOLLAZIONE 

Dopo la chiusura della compilazione della domanda e acquisita la copia della domanda si deve 

procedere con la firma digitale e la protocollazione della domanda sul sistema SIAG 

 

Protocollazione digitale di una domanda dal dettaglio della domanda stessa.  
Dalla timeline si selezione l’attività di protocollazione  
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Procedere a: 

1. Scaricare la stampa della domanda e firmarla digitalmente il file scaricato in 

modalità CADES o PADES con il proprio sistema di firma 

2. Scegliere il file firmato sul proprio sistema 

3. Caricare il documento firmato 

 

INFORMAZIONI GENERALI PER LA PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 

Le indicazioni di dettaglio per la presentazione delle domande sono contenute e formalizzate nelle 

procedure operative approvate da AGREA, reperibili sul sito di Agrea all’indirizzo 

https://agreabo.regione.emilia-romagna.it/normativa_sito_agrea/search.php, di cui si raccomanda la 

visione. 

Il presente manuale contiene tutte le indicazioni necessarie per effettuare la compilazione on-line 
delle domande relative alle misure eccezionali. AGREA non può fornire assistenza tecnica e  
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consulenza sulla compilazione delle domande. Gli utenti che necessitassero di assistenza 
dovranno rivolgersi ai CAA o ai liberi professionisti che forniscono consulenza nel settore.  

Per segnalazioni su malfunzionamenti riscontrati l’utente, dopo aver verificato la correttezza 
dell’operazione svolta sull’applicativo come descritta nei manuali e aver quindi verificato, per quanto 
possibile, che si tratta di un malfunzionamento reale (es. “errore di sistema”), può inviare una mail 
all'indirizzo AgreaAssistenzaSIAG@regione.emilia-romagna.it specificando nel testo l’errore che si 
manifesta ed allegando eventualmente gli screenshot relativi al malfunzionamento. È utile indicare 
un recapito telefonico al quale essere eventualmente ricontattati. Sarà aperto un ticket di assistenza 
al quale si darà risposta nel più breve tempo possibile.  

L’invio della segnalazione, specie quando si verificano problemi in momenti “critici” di utilizzo 

dell’applicativo (nei giorni o nelle ore immediatamente precedenti la scadenza di un bando o dei 

termini di presentazione di domande di pagamento), è condizione perché AGREA, effettuati i 

dovuti riscontri, possa eventualmente attestare l’effettivo verificarsi di malfunzionamenti ai fini del 

rispetto delle scadenze dei bandi. 

 


